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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЖИГАЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«___»_______ 20___ г.						      		№____
р.п. Жигалово

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО» 
НА ТЕРРИТОРИИ ЖИГАЛОВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», Законом  Иркутской области от 28.12.2015 года № 146-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», постановлением Администрации Жигаловского муниципального округа от 17.06.2026 года № 158 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Жигаловского муниципального округа, Администрация Жигаловского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на земельный учет граждан, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Жигаловского муниципального округа (прилагается). 
          2. Признать утратившими силу следующие постановления:
          2.1. Постановление Администрации Тимошинского сельского поселения №15 от 20.06.2025г "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Тимошинского сельского поселения";
          2.2. Постановление Администрации муниципального образования «Жигаловский район» «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на земельный учет граждан, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от 24 января 2025 г. № 12;
2.3. Постановление Администрации Дальне-Закорского сельского поселения № 02 от 23.01.2025 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Дальне-Закорского МО;
2.3.1. Постановление Администрации Дальне-Закорского сельского поселения № 35 от 12.05.2025 О внесении изменений и дополнений в постановление от 23 января 2025 г. №02 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги " Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Дальне-Закорского МО";
2.4.  Постановление Администрации Усть-Илгинского сельского поселения от 21.06.2024 г. № 28-од "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно";
2.4.1. Постановление Администрации Усть-Илгинского сельского поселения от 30.06.2025 г. № 32-од "О внесении изменений в постановление от 21.06.2024 г. № 28-од «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно" на территории Усть-Илгинского муниципального образования;
2.4.2. Постановление Администрации Усть-Илгинского сельского поселения от 22.01.2025 г. № 05-од "О внесении изменений в постановление от 21.06.2024 г. № 28-од «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно" на территории Усть-Илгинского муниципального образования; 
2.5. Постановление Жигаловского муниципального образования «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Жигаловского муниципального образования от 25.01.2024 г. № 08;
2.5.1. Постановление Жигаловского муниципального образования «О внесении изменений в постановление администрации Жигаловского муниципального образования от 25.01.2024 г. № 08 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Жигаловского муниципального образования (в редакции от 17.05.2024 года № 31)» от 28.08.2024 г № 57;
         2.5.2. Постановление Жигаловского муниципального образования «О внесении изменений в постановление администрации Жигаловского муниципального образования от 25.01.2024 г. № 08 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Жигаловского муниципального образования» от 17.05.2024 г. № 31;
          2.6. Постановление Администрации Чиканского муниципального образования № 26 от 31.03.2022г "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги " Постановка на земельный учет граждан, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Чиканского муниципального образования";
[bookmark: _Hlk235180503]          3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Портал правовой информации Жигаловского муниципального округа» (жигаловскийокруг-право.рф) и на официальном сайте Жигаловского муниципального округа (https://zhigmo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
          4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
          5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 


	Мэр Жигаловского
муниципального округа 

	
           И.Н. Федоровский










































[bookmark: _GoBack]Приложение
к постановлению Администрации
Жигаловского муниципального округа от ____________ г. №____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО» НА ТЕРРИТОРИИ ЖИГАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

[bookmark: _Hlk233018312]1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением Администрации Жигаловского муниципального округа от 17 июня 2026 года № 158.
2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk233017291]3. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.
4.	Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

5. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам (гражданам Российской Федерации, (далее - заявители).
6. За предоставлением муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СООТВЕТСТВИИ С КАТЕГОРИЯМИ

7. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, приведенными в приложении 2 к настоящему административному регламенту, сведения, о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале.

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8. Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

9. Отраслевым (функциональным) органом Администрации Жигаловского муниципального округа, предоставляющим муниципальную услугу, является Управление имущественных и земельных отношений администрации Жигаловского муниципального округа (далее- Управление).  
10. Место нахождения Управления и его почтовый адрес: 666402, Иркутская область, Жигаловский район, п. Жигалово, ул. Советская, 25.
11. Прием заявителей осуществляется специалистами Управления с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 без предварительной записи. Телефон (8395-51) 3-16-62, адрес электронной почты: jigoumi@mail.ru

Глава 6. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о постановке на земельный учет;
2) уведомление об отказе в постановке на земельный учет.
13. Перечень способов получения результатов предоставления муниципальной услуги:
1) путем личного обращения в Управление;
2) через организации почтовой связи;
3) посредствам Единого портала;
4) через МФЦ.
Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги в Управление составляет 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
15. Уведомление о постановке на земельный учет либо уведомление об отказе в постановке на земельный учет направляется (выдается) заявителю или его представителю в течение трех календарных дней со дня его подписания мэром Жигаловского муниципального округа.
Глава 8. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ

16. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.


Глава 9. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
18. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Глава 10. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 19.	Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителя составляет:
при непосредственном обращении в Управление - один рабочий день с даты подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов;
[bookmark: _Hlk235429951]при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов через организации почтовой связи, МФЦ, посредством Единого портала - один рабочий день со дня получения их Управлением.
20.	Днем регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов является день их поступления в Управление (до 16:00). При поступлении после 16:00 их регистрация происходит следующим рабочим днем.

Глава 11. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУГА
21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации Жигаловского муниципального округа, а также на Едином портале.
Глава 12. ПОКАЗАТЕЛИ КАЧЕСТВА И ДОСТУПНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации Жигаловского муниципального округа, а также на Едином портале.

Глава 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
24. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
25. Форма согласия на обработку персональных данных приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту.
26. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Глава 14. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

27.	Основания для отказа в приеме запроса на предоставление муниципальной услуги Федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены.
28.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги Федеральным	законодательством	и	законодательством Иркутской области не предусмотрены.
29.	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Глава 15. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

30. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
31. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
1) Единый портал;
2) Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
32. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
33. Результат предоставления	муниципальной	услуги	в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, нем может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
34. Предоставление результата	муниципальной	услуги	в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом, с учетом требований, предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента.
35. МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.
36. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдача документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результату предоставления муниципальной услуги, а также выдача документа, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением между МФЦ и Администрацией.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР[footnoteRef:1] [1: ] 


Глава 16. ПЕРЕЧЕНЬ ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

 37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) профилирование заявителя; 
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) межведомственное информационное взаимодействие; 
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
5) предоставление результата муниципальной услуги. 

Глава 17. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИИ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

38. Перечень и формы документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, в том числе способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги, приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
39. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении услуги с учетом способов предоставления результата услуги:
при личном обращении — в день обращения в Управление;
при подаче через МФЦ — в день передачи документов центром в Управление;
при направлении по почте — в день поступления в Управление;
при подаче через Единый портал— в день получения их Управлением.
Если заявление поступило в нерабочее время, в выходной или праздничный день, регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
40. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
1) при личном обращении, посредством почтовой связи в Управление - по документу, удостоверяющему личность для физического лица, для юридического лица – документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя; 
2) на Едином портале - с помощью единой системы идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 
41.  Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
42. Действующее законодательство не содержит оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Глава 18. МЕЖВЕДОМСТВЕННОЕ ИНФОРМАЦИОННОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ

 43. Непредставление заявителем или его представителем документов, приведенных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и которые не относятся к документам, обязательным для представления, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
44. В случае непредставления указанных документов они должны быть получены уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Часть документов, которая не требует участия заявителя, может быть получена в рамках межведомственного документооборота следующим образом: 
1) в форме документа на бумажном носителе при отсутствии СМЭВ; 
2) в форме электронного документа при наличии СМЭВ. 
45. Межведомственное взаимодействие по получению документов и информации на заявителя осуществляется после подписания его согласия на обработку персональных данных. Согласие может быть получено и представлено как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа. 
46. Результатом административной процедуры формирования и направления межведомственных запросов является направление запроса в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления государственной услуги. 
Критерием принятия решений является - отсутствие документов.

Глава 19. ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.

Глава 20. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
(ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ) МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

47. Управление отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, приведенным в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
48. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, исчисляемый с даты получения Управлением всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 10 рабочих дней.

Глава 21. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

49. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является:  
1) Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту 
2) Решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту. 

Глава 22. ПОЛУЧЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ СВЕДЕНИЙ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ

50. В случае если в ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов уполномоченным должностным лицом выявлены неполнота сведений либо противоречия между сведениями, представленными заявителем, и сведениями, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия, администрация Жигаловского муниципального округа вправе запросить у заявителя дополнительные документы и (или) сведения, необходимые для принятия решения по услуге.
51. Запрос дополнительных сведений направляется заявителю одним из следующих способов (с фиксацией факта направления):
1) в форме электронного документа — через Единый портал государственных и муниципальных услуг либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении;
2) почтовым отправлением — по адресу, указанному в заявлении;
3) при личном обращении заявителя в администрацию — в виде письменного уведомления под подпись;
4) через многофункциональный центр (МФЦ) — если заявление было подано через МФЦ.
52. В запросе дополнительных сведений в обязательном порядке указываются:
1) перечень запрашиваемых документов и (или) сведений;
2) основания запроса (кратко — какие именно противоречия или неполнота выявлены);
3) срок представления запрашиваемых документов и (или) сведений заявителем;
4) способы представления запрашиваемых документов и (или) сведений (лично, почтой, в электронной форме);
5) предупреждение о последствиях непредставления запрашиваемых сведений в установленный срок (возможность принятия решения на основании имеющихся данных либо отказа в предоставлении услуги при отсутствии обязательных сведений).
53. Срок для представления заявителем дополнительных документов и (или) сведений составляет не более 5 рабочих дней со дня получения запроса заявителем.
54. Днём получения запроса заявителем считается:
1) при направлении в электронной форме — дата фиксации прочтения в информационной системе либо дата отправки письма на электронную почту (при отсутствии подтверждения прочтения);
2) при почтовом направлении — дата, указанная в почтовом уведомлении о вручении, либо шестой календарный день с даты отправки (если уведомление не поступило);
3) при вручении под подпись — дата подписи заявителя в получении уведомления.
55. Представление заявителем дополнительных сведений не влечёт приостановления срока предоставления муниципальной услуги: общий срок предоставления услуги (30 календарных дней) продолжает исчисляться с даты регистрации первоначального запроса в соответствии с главой 7 настоящего регламента.
56. В случае непредставления заявителем запрашиваемых документов и (или) сведений в срок, установленный пунктом 53, решение по муниципальной услуге принимается на основании имеющихся в распоряжении администрации документов и сведений. Если отсутствие запрашиваемых сведений является основанием для отказа в предоставлении услуги согласно главе 7, уполномоченный орган выносит решение об отказе с указанием соответствующего основания.

Раздел IV СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 23. ПЕРЕЧЕНЬ СПОСОБОВ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

57. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1) при непосредственном обращении в Управление;
2) посредством Единого портала;
3) посредством почтового отправления;
4) посредством телефонной связи.
































Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1. Условные сокращения:
1) административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»;
2) муниципальная услуга - муниципальная услуга «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»;
3) реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
3) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет;
4) Администрация - Администрация Жигаловского муниципального округа;
5) Управление – управление имущественными и земельными отношениями администрации Жигаловского муниципального округа;
6) муниципальный округ - Жигаловский муниципальный округ;
7) заявитель - физическое лицо;
8) представитель заявителя - лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности, выданной в установленном законодательством порядке;
9) категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения и которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в Едином портале;
10) запрос о предоставлении муниципальной услуги - обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги по форме, предусмотренной приложением 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги;
11) документы - документы и (или) информация, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
12) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
13) Официальный сайт Администрации - официальный сайт администрации Жигаловского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу https://zhigmo.ru.
14) Закон № 146-ОЗ - Закон Иркутской области от 28.12.2015 №146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан»;
15) Закон № 76-ОЗ - Закон Иркутской области от 14.07.2011 № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению»;
16) Закон № 29-ОЗ - Закон Иркутской области от 11.03.2014 № 29-ОЗ «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан»;
17) Перечень - Перечень документов и (или) сведений, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденный постановлением Правительства Иркутской области от 29.06.2017 № 428-пп.
2. Условные обозначения, используемые в приложениях к административному регламенту предоставления муниципальной услуги:
Все - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
Ф - документы предоставляются физическими лицами;
П(з) - представитель заявителя;
ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
Управление - документы подаются лично в Управление;
МФЦ - документы подаются в МФЦ;
ЕП - документы подаются через Единый портал;
О - представляется оригинал документа;
О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
К - представляется копия документа;
К(э) - представляется копия документа в электронной форме;
Д(1) - документы представляются в одном экземпляре.



































Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	[bookmark: _Hlk235190922]№
п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	1) уведомление о постановке на земельный учет;
2) уведомление об отказе в постановке на земельный учет.

	1.
	Физическое лицо
	А

	1.1
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «а» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А1

	1.2
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «б» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А2

	1.3
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «в» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А3

	1.4
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «г» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А4

	1.5
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно,
предусмотренной случаем, установленным подпунктом «е» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А5

	1.6
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «а» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А6

	1.7
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «б» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А7

	1.8
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 4 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А8

	1.9
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 5 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А9

	1.10
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 6 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А10

	1.11
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «а» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А11

	1.12
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «б» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А12

	1.13
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «в» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А13

	1.14
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «г» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А14

	1.15
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «д» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А15

	1.16
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «е» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А16

	1.17
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «ж» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А17

	1.18
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 9 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А18

	1.19
	Заявитель, отнесенный к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 10 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	А19

	1.20
	Заявитель, обладающий правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в соответствии с подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами
	А20

	2
	Физическое лицо, от имени которого обратилось лицо, действующее на основании доверенности
	Б

	2.1
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «а» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б1

	2.2
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «б» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б2

	2.3
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «в» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б3

	2.4
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «г» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б4

	2.5
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «е» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б5

	2.6
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «а» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б6

	2.7
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «б» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б7

	2.8
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 4 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б8

	2.9
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 5 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б9

	2.10
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 6 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б10

	2.11
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «а» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б11

	2.12
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «б» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б12

	2.13
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «в» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б13

	2.14
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «г» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б14

	2.15
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «д» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б15

	2.16
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «е» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б16

	2.17
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным подпунктом «ж» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б17

	2.18
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 9 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б18

	2.19
	Представитель заявителя, отнесенного к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, предусмотренной случаем, установленным пунктом 10 части 1 статьи 2 Закона № 146-ОЗ
	Б19

	2.20
	Представитель заявителя, обладающего правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в соответствии с подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами
	Б20









[bookmark: _Hlk235181652]Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИИ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	№ п/п
	Идентификатор ы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные
требования

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А - Б
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	О - Управление, МФЦ, ПС; О(э) - ЕП
	Все, Д(1)

	2
	Б
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя, заверенная в установленном порядке
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	3
	А
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего запрос о предоставлении государственной услуги
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	4
	А - Б
	Документы, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	Все, Д(1)



	5
	А - Б
	Согласие на обработку персональных данных
	О - Управление, МФЦ, ПС; О(э) - ЕП
	Все, Д(1)

	6
	А2, Б2
	Удостоверение ветерана боевых действий или свидетельство (удостоверение) о праве на льготы, образец которого утвержден до 1 января 1992 года
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	7
	А4, Б4; А6, Б6; А7, Б7
	Копия трудовой книжки (при наличии, за периоды трудовой деятельности до 1 января 2020 года), заверенная работодателем в установленном законодательством порядке
	К - Управление, МФЦ, ПС; К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	8
	А5, Б5
	Решение суда о расторжении брака или признании брака недействительным, вступившее в законную силу
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	9
	А5, Б5
	Свидетельство о смерти, свидетельство о расторжении брака, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенные копии
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	10
	А6, Б6
	Документ об образовании, выданный на территории иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык либо документ об образовании, выданный военными профессиональными образовательными организациями и военными образовательными организациями высшего образования либо выданный в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской Федерации
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	11
	А8, Б8
	Документ, подтверждающий награждение заявителя соответственно орденом «За заслуги перед Отечеством» I степени, орденом «За заслуги перед Отечеством» II степени, орденом «За заслуги перед Отечеством» III степени, орденом «За заслуги перед Отечеством» IV степени
	О - Управление, МФЦ; К - ПС; К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)



	12
	А9, Б9; А19, Б19
	Свидетельство о заключении брака, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенные копии
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	13
	А20, Б20
	Документы, удостоверяющие статус соответственно Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации, подтверждающие награждение орденом Трудовой Славы трех степеней
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	Ф, П(з), Д(1)

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	А - Б
	Документы, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	Все, Д(1)

	2
	А - Б
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	Все, Д(1)

	3
	А1, Б1; А19, Б19
	Документ, подтверждающий, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	4
	А3, Б3
	Справка уполномоченного органа о реабилитации, выданная в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)



	5
	А5, Б5
	Свидетельство о смерти одного из родителей (за исключением свидетельства о смерти, выданного компетентными органами иностранного государства)
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	6
	А5, Б5
	Справка о рождении, содержащая информацию о том, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	7
	А5, Б5
	Свидетельство о расторжении брака (за исключением свидетельства о расторжении брака, выданного компетентными органами иностранного государства)
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	8
	А5, Б5
	Свидетельство (свидетельства) о рождении ребенка (детей) (за исключением свидетельства о рождении, выданного компетентными органами иностранного государства)
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	9
	А6, Б6; А7, Б7
	Сведения о трудовой деятельности за периоды с 1 января 2020 года, оформленные в установленном законодательством порядке
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	10
	А1, Б1
	Удостоверение ветерана Великой Отечественной войны или удостоверение, образец которого утвержден до 1 января 1992 года
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	11
	А6, Б6; А7, Б7
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении работодателя
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	12
	А6, Б6; А7, Б7
	Документ об образовании, за исключением документов об образовании, выданных на территории иностранного государства либо выданных военными профессиональными образовательными организациями и военными
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)



	
	
	образовательными организациями высшего образования, либо выданных в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской Федерации
	
	

	13
	А9, Б9
	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	14
	А10, Б10
	Справка органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что гражданин состоит на учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, и не получил соответствующую социальную выплату
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	15
	А11, Б11; А13, Б13
	Договор передачи жилого помещения в собственность из специального жилищного фонда Иркутской области или договор социального найма жилого помещения, заключенный в соответствии с Законом № 76-ОЗ
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	16
	А12, Б12; А14, Б14
	Договор о предоставлении жилого помещения из специального жилищного фонда Иркутской области в собственность, заключенный в соответствии с Законом № 29-ОЗ
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	17
	А15, Б15
	Договор о компенсации утраты права собственности на здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, за исключением жилых помещений, находящихся в зоне
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)



	
	
	затопления Богучанской ГЭС, заключенный в соответствии с Законом № 76-ОЗ
	
	

	18
	А16, Б16
	Соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемое строение, заключенное в соответствии с Законом № 29-ОЗ
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)

	19
	А17, Б17
	Соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемый земельный участок, заключенное в соответствии с Законом № 29-ОЗ
	О - Управление, МФЦ; К - ПС;
К(э) - ЕП
	П(з), Д(1)



Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов

	1
	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены
	

	2. Исчерпывающий перечень оснований для возврата запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов

	1
	Основания для возврата запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов законодательством не предусмотрены
	

	3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для возврата запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов законодательством не предусмотрены
	

	4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	С запросом о постановке на земельный учет обратились граждане, не обладающие в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом № 146-ОЗ правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	А, Б

	2
	Запрос о постановке на земельный учет не соответствует требованиям, установленным частью 2 статьи 5 Закона № 146-ОЗ, и (или) к запросу о постановке на земельный учет не приложены документы, предусмотренные приложением 3 к настоящему административному регламенту, либо приложены документы, не соответствующие требованиям, установленным частью 4 статьи 5 Закона № 146-ОЗ
	А, Б

	3
	Заявители обратились в КУМИ с запросом о постановке на земельный учет не по месту своего жительства, за исключением случаев обращения с запросом многодетной семьи, а также переселенцев, граждан, переселяемых из затопляемых территорий, граждан, постоянно проживающих в поселении, находящемся в центральной экологической зоне Байкальской природной территории
	А, Б

	4
	Заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктами 6, 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации
	А, Б

	5
	Молодая семья, многодетная семья, один из членов многодетной семьи состоят (состоит) на земельном учете в другом муниципальном образовании Иркутской области по месту жительства одного из членов семьи, за исключением случаев обращения с запросом молодой семьи, многодетной семьи, члены которой постоянно проживают в поселении, находящемся в центральной экологической зоне Байкальской природной территории
	А, Б

	6
	Заявителю (одному из заявителей) предоставлена социальная выплата в соответствии с указом Губернатора Иркутской области от 09.06.2021 № 158-уг «Об установлении меры социальной поддержки граждан, имеющих трех и более детей, в виде социальной выплаты на обеспечение жилым помещением взамен предоставления в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта», Законом Иркутской области от 25.12.2024 № 132-ОЗ «О дополнительной мере социальной поддержки в Иркутской области отдельных категорий граждан в виде социальной выплаты взамен предоставления в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта на территории Иркутской области»
	А, Б

	7
	С запросом о постановке на земельный учет обратились граждане, не обладающие в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом № 146-ОЗ правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	А, Б

	8
	Запрос о постановке на земельный учет не соответствует требованиям, установленным частью 2 статьи 5 Закона № 146-ОЗ, и (или) к запросу о постановке на земельный учет не приложены документы, предусмотренные приложением 3 к настоящему административному регламенту, либо приложены документы, не соответствующие требованиям, установленным частью 4 статьи 5 Закона № 146-ОЗ
	А, Б



Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Жигаловского муниципального округа

	
	Мэру Жигаловского муниципального округа_


	
	от _____________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
       (указываются сведения о заявителе (заявителях))[footnoteRef:2] [2: .] 



Телефон______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Иркутской области «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» от 28 декабря 2015 года№ 146-оз, являясь __________________________________________________
________________________________________________________________, 
(указать категорию граждан, обладающей правом на предоставление земельных участков
в собственность бесплатно в соответствии с указанным Законом Иркутской области)
прошу поставить меня на земельный учет в Жигаловском муниципальном округе
_____________________________________________________________________ 
(указать наименование муниципального образования Иркутской области в случаях, предусмотренных абзацами вторым или третьим части 1 статьи 5 указанного Закона Иркутской области)
для предоставления земельного участка в собственность бесплатно в целях ___________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указать цель, для которой планируется использование земельного участка,
в случае его предоставления после постановки на земельный учет)

К заявлению прилагаются:
	1)
	
	;

	2)
	
	;

	3)
	
	.



	«
	
	
	»
	
	2
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя (заявителей) или
представителя заявителя (заявителей))







[bookmark: _Hlk235193289]Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________________
                  (фамилия, имя, отчество - при наличии)
основной документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
даю свое согласие на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; сведения об инвалидности и иные сведения.
Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях рассмотрения моих документов, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, 
а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.
«___» ___________202_ г. 
/_____________________/ ________________________________
(Подпись) 			(Расшифровка подписи)





















Приложение №7 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Жигаловского муниципального округа

Форма решения о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка


                                                                                              Кому: _________________
_______________________ 
                                                                                    Контактные данные:        
_______________________ 
                         _______________________
РЕШЕНИЕ
о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка
Дата выдачи____________ 		          				№___________

_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

В соответствии с Законом Иркутской области Российской Федерации от _____ № _____, Федеральным законом от _____ № _____, по результатам рассмотрения запроса от __________ № __________ 2принято решение об учете гражданина: _______________________________3 в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность.

Номер очереди: ______________.

Дополнительная информация: ______________.




Мэр Жигаловского 
муниципального округа                                                                       И.Н. Федоровский








2 Указываются реквизиты закона субъекта Российской Федерации, определяющего порядок постановки гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, федерального закона или закона субъекта Российской Федерации, которыми установлены права отдельных категорий граждан на получение земельного участка в собственность бесплатно
3 Указывается информация о гражданине, поставленном на учет в качестве лица, имеющего права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Жигаловского муниципального округа

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
____________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
                                                                                     Кому: _______________________ 
                                                                                  Контактные данные: ___________ 
_____________________________ 

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ __________ от ____________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от ___________ № ______________и приложенных к нему документов, на основании _______________ органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ 
подпункта пункта 57 административного регламента 
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

	1) 
	с заявлением о постановке на земельный учет обратились граждане, не обладающие в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом Иркутской области «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» от 28 декабря 2015 года № 146-оз правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	Указываются основания такого вывода 

	2)
	заявление о постановке на земельный учет не соответствует требованиям, установленным частью 2 статьи 5 Закона Иркутской области «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» от 28 декабря 2015 года № 146-оз, и (или) к заявлению о постановке на земельный учет не приложены документы, предусмотренные частью 3 статьи 5 Закона Иркутской области «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» от 28 декабря 2015 года № 146-оз, либо приложены документы, не соответствующие требованиям, установленным частью 4 статьи 5 Закона Иркутской области «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» от 28 декабря 2015 года № 146-оз
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