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                                  ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЖИГАЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» _________ 2026 г.                                                                                      № ____

р.п. Жигалово

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПОЛУЧЕНИЕ ПРАВА НА РАЗМЕЩЕНИЕ 

НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ»

В целях организации предоставления муниципальных услуг, руководствуясь, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ (в ред. от 20.03.2025 года) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ (в ред. от 31.07.2025 года) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Жигаловского муниципального округа, Администрация Жигаловского муниципального округа, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый регламент Администрации Жигаловского муниципального округа (далее-Администрация) предоставление муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Портал правовой информации Жигаловского муниципального округа» (жигаловскийокруг-право.рф) и на официальном сайте Жигаловского муниципального округа (жигаловский-район.рф) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

          3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Мэр Жигаловского 

муниципального округа                                                                    И.Н. Федоровский

Приложение

к постановлению Администрации

Жигаловского муниципального округа от ____________ г. №____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПОЛУЧЕНИЕ ПРАВА НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ»
Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением Администрации Жигаловского муниципального округа от 17 июня 2026 года № 158.

2. Муниципальная услуга включает следующие подуслуги:

1) получение требований к размещению нестационарных торговых объектов (далее – НТО);

2) предложение предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

3) внесение изменений в действующий договор на размещение НТО;

4) оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО;

5) отмена подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

3. Административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Иркутской области, муниципальным правовым актам.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, либо физическим лицам, не являющимися индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятый), в течение срока проведения эксперимента, установленного Федеральным законом «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» от 27.11.2018 года            № 422 – ФЗ.

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Глава 3. ТРЕБОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЮ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СООТВЕТСТВИИ С КАТЕГОРИЯМИ (ПРИЗНАКАМИ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ
5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещены в реестре муниципальных услуг Жигаловского муниципального округа и в личном кабинете в Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ)
Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается: «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа.
Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Жигаловского муниципального округа в лице комитета экономики и труда администрации Жигаловского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

Глава 6. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

8.1. В случае обращения заявителя с заявлением о получении требований к размещению НТО:

1) получение перечня требований к размещению НТО.
Основания для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрены.

8.2. В случае обращения заявителя с заявлением о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности:

1) получение уведомления о принятии положительного решения по заявлению о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности в соответствии с Приложением 3 к настоящему административному регламенту;

2) получение уведомления о принятии отрицательного решения по заявлению о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности в соответствии с Приложением 4 к настоящему административному регламенту.

8.3. В случае обращения заявителя с заявлением о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО:

1) получение уведомления о принятии положительного решения по заявлению о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО в соответствии с Приложением 6 к настоящему административному регламенту;

2) получение уведомления о принятии отрицательного решения по заявлению о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО в соответствии с Приложением 7 к настоящему административному регламенту.

8.4. В случае обращения заявителя с заявлением на оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО в соответствии с Приложением 8 к настоящему административному регламенту:

1) оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

Основания для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрены.

8.5. В случае обращения заявителя с заявлением об отмене подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО в соответствии с Приложением 9 к настоящему административному регламенту:

1) отмена подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

Основания для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрены.

Формирование реестровой записи в качестве результата муниципальной услуги не предусмотрено.

9. Результат предоставления услуги может быть получен по выбору заявителя одним из следующих способов:
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган; 

2) на бумажном носителе почтовым отправлением;

3) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в личном кабинете в Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ) или по электронной почте.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

10. Сроки предоставления муниципальной услуги составляют: 

1) в случае обращения за получением требований к размещению НТО – не более одного рабочего дня со дня поступления заявления;

2) в случае обращения заявителя с предложением предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности – не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;

3) в случае обращения заявителя с заявлением о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО – не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;

4) в случае обращения заявителя с заявлением на оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО – не более одного рабочего дня со дня поступления заявления;

5) в случае обращения заявителя с заявлением об отмене подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО – не более одного рабочего дня со дня поступления заявления.

Глава 8. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ
11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям без взимания платы.

12. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, плата с заявителя или его представителя не взимается.

13. Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, размещается на информационных стендах в уполномоченном органе, на официальном сайте Жигаловского муниципального округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», на ЕПГУ. 

Глава 9. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
14. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления в уполномоченный орган составляет не более 15 минут.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

Глава 10. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
16. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги регистрируются:

16.1. в день подачи – при личном обращении в уполномоченный орган;

16.2. в течение одного рабочего дня после получения документов и заявления уполномоченным органом – при личном обращении в территориальный отдел;

16.3. в течение одного рабочего дня, либо на следующий за ним рабочий день, в случае если поданы в нерабочий или праздничный день – при подаче посредством ЕПГУ;

16.4. в день получения почтового отправления - при направлении почтовым отправлением.
Глава 11. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

     17.Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте администрации Жигаловского муниципального округа Органа власти в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Глава 12. ПОКАЗАТЕЛИ КАЧЕСТВА И ДОСТУПНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18.Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации Жигаловского муниципального округа в сети «Интернет» https://zhigmo.ru, а также на Едином портале https://www.gosuslugi.ru).
Глава 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Перечень документов, представляемых заявителем лично.

При подаче заявления по муниципальной услуге:

1) при личном обращении в уполномоченный орган - заявление заполняется сотрудником, осуществляющим прием документов и после проверки правильности заполнения, подписывается заявителем;

2) при направлении почтовым отправлением - собственноручно заполненная и подписанная форма заявления; 
3) на ЕПГУ - заявление, заполненное путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму.

19.1. К заявлению прикладываются следующие документы:
19.1.1. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Получение требований к размещению НТО»:

1) для юридического лица: 

- документ, содержащий сведения об идентификационном номере налогоплательщика (далее - ИНН);

- документ, удостоверяющий личность руководителя организации:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

            - при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

2) для индивидуального предпринимателя: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность;

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) для самозанятого: 

- ИНН;
- документ, удостоверяющий личность;

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

19.1.2. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Предложение предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности»:

1) для юридического лица: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность руководителя организации:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

2) для индивидуального предпринимателя: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) для самозанятого: 

- ИНН;
- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя):

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

5) картографический материал с границами предполагаемого места расположения НТО;

6) фото местности, где предполагается разместить НТО (при наличии);

19.1.3. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Внесение изменений в действующий договор на размещение НТО»:

1) для юридического лица: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность руководителя организации:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

2) для индивидуального предпринимателя: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) для самозанятого: 

- ИНН;
- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя):

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

19.1.4. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО»:
1) для юридического лица: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность руководителя организации:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

2) для индивидуального предпринимателя: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) для самозанятого: 

- ИНН;
- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя):

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

19.1.5. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Отмена подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО»:
1) для юридического лица: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность руководителя организации:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

2) для индивидуального предпринимателя: 

- ИНН;

- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) для самозанятого: 

- ИНН;
- документ, удостоверяющий личность:

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя):

- при подаче заявления при личном обращении в уполномоченный орган: оригинал;

- при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при подаче заявления на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

20. Заявитель или его представитель предоставляет в уполномоченный орган  заявление на получение требований к размещению НТО, заявление о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, заявление о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО, заявление на оформление/отмену подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО, а также прилагаемые к ним документы, одним из следующих способов:

1) посредством ЕПГУ;

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган;

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
21. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации, или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года № 210-ФЗ.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

22. Исчерпывающий перечень, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей.

Глава 14. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, в том числе представленных в электронной форме: 
1) заявление представлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

5) выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме, установленных частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 года № 63-ФЗ.
24. Заявление, направленное в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, не принимается к рассмотрению в случае:

1) некорректного заполнения обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом);

2) предоставления электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;

3) не соответствия данных владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным представителя, указанным в заявлении на получение требований к размещению НТО, заявлении о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, заявлении о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО, заявлении на оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО, заявлении на отмену подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

25. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 23 настоящего административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении не позднее рабочего для, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в уполномоченный орган.

26. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

27. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

27.1. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Получение требований к размещению НТО»: оснований для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрено;
27.2. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Предложение предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности»:
1) заявитель не зарегистрирован в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого;

2) несогласование предложения предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности комитетом экономики и труда администрации Жигаловского муниципального округа;

3) подача заявления с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;

27.3. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Внесение изменений в действующий договор на размещение НТО»:

1) заявитель не зарегистрирован в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого;

2) подача заявления с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;

3) срок действия договора на размещение НТО истек на момент подачи заявления;

27.4. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО»: оснований для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрено;
27.5. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Отмена подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО»: оснований для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрено.
28. Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.
Глава 15. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
           29.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

    30.Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:

          1)Единый портал;

           2)единая система межведомственного электронного взаимодействия
;

           3)федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов) (далее – ФГИС ПГС)».
Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Глава 16. ПЕРЕЧЕНЬ ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

 31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) профилирование заявителя; 

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги. 

Глава 17. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИИ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

32. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

1) при личном обращении в уполномоченный орган
           – документ, удостоверяющий личность заявителя; 

2) при направлении почтовым отправлением – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

3) через ЕПГУ – используется ЕСИА. 

33. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган от заявителя, или его представителя, заявления и документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента, одним из способов, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента.

34. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в уполномоченном органе без предварительной записи.

35. Поступившие в уполномоченный орган заявление и документы, в том числе в электронной форме, регистрируются в журнале входящей корреспонденции.

36. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, составляет:

1) в день подачи – при личном обращении в уполномоченный орган;

2) в день получения почтового отправления - при направлении почтовым отправлением;

4) на ЕПГУ – один рабочий день.

37. Должностное лицо уполномоченного органа, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, в день поступления заявления и приложенных к нему документов.

38. В случае поступления заявления и документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностным лицом уполномоченного органа, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 39 настоящего административного регламента, проводится проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление, на соблюдение требований, предусмотренных настоящим административным регламентом.

39. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом уполномоченного органа самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

40. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, должностное лицо, принимает решение об отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме заявления и приложенных к нему документов для предоставления муниципальной услуги по форме согласно Приложению 10 к настоящему административному регламенту, и обеспечивает его подписание заместителем мэра Чунского муниципального округа, курирующим вопросы создания условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания, содействие развитию малому и среднему предпринимательству.
41. Решение об отказе в приеме документов с разъяснением причин отказа, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в уполномоченный орган.
42. В случае отсутствия в представленных документах оснований, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, не позднее срока, предусмотренного пунктом 36 настоящего административного регламента:
1) если заявление и документы, указанные в пункте 19 настоящего административного регламента, представлены заявителем или его представителем в уполномоченный орган лично, должностное лицо уполномоченного органа присваивает порядковый номер и дату в журнале входящей корреспонденции;

2) если заявление и документы, указанные в пункте 19 настоящего административного регламента, представлены заявителем или его представителем в уполномоченный орган посредством почтового отправления, должностное лицо уполномоченного органа присваивает порядковый номер и дату в журнале входящей корреспонденции.

43. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме представленных документов.

44. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом уполномоченного органа факта передачи представленных документов, либо уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 18. МЕЖВЕДОМСТВЕННОЕ ИНФОРМАЦИОННОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ

 45. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, заявления о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 19 настоящего административного регламента.

46. Должностное лицо уполномоченного органа, подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

47. Должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней, следующих за днем передачи заявления о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, заявления о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формируются и направляются межведомственные запросы: 
1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу России - в целях получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

2) без использования СМЭВ в комитет экономики и труда администрации Жигаловского муниципального округа для согласования предложения предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

Срок направления запроса, указанного в подпункте 2 составляет не более одного рабочего дня с даты регистрации заявления о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, заявление о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО.

Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более трех рабочих дней с даты получения межведомственного запроса.

48. Направление межведомственного запроса с целью получения документов, и предоставление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

49. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает документы и (или) информацию, полученные посредством межведомственного информационного взаимодействия, к заявлению в течение одного рабочего дня со дня получения таких документов и (или) информации.

50. Документы и (или) информация, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

51. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе.

52. Результатом исполнения настоящей административной процедуры является получение в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

53. Максимальный срок административной процедуры не может превышать пять рабочих дней со дня передачи заявления о выдаче разрешения и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Глава 19. ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

54. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, в том числе представленных в электронной форме: 
1) заявление представлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

5) выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме, установленных частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 года № 63-ФЗ.
55. Заявление, направленное в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, не принимается к рассмотрению в случае:

1) некорректного заполнения обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом);

2) предоставления электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;

3) не соответствия данных владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным представителя, указанным в заявлении на получение требований к размещению НТО, заявлении о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, заявлении о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО, заявлении на оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО, заявлении на отмену подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

56. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 71 настоящего административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении не позднее рабочего для, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в уполномоченный орган.

57. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

58. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

58.1. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Получение требований к размещению НТО»: оснований для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрено;
58.2. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Предложение предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности»:
1) заявитель не зарегистрирован в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого;

2) несогласование предложения предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности комитетом администрации Чунского муниципального округа по управлению муниципальным имуществом и градостроительству;

3) подача заявления с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;

58.3. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Внесение изменений в действующий договор на размещение НТО»:

1) заявитель не зарегистрирован в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого;

2) подача заявления с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;

3) срок действия договора на размещение НТО истек на момент подачи заявления;

58.4. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Оформление подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО»: оснований для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрено;
58.5. В случае обращения гражданина за получением подуслуги «Отмена подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО»: оснований для отказа в предоставлении подуслуги не предусмотрено.
59. Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено 
Глава 20. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

(ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ) МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 60. Административная процедура распространяется на все варианты предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления и полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

61. При рассмотрении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченный орган проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в заявлении и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

62. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления заявления.

63. Уполномоченный орган принимает решение о направлении требований к размещению НТО, о рассмотрении предложения предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО, об оформлении/отмене подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на размещение НТО, или, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 26 настоящего административного регламента, о принятии отрицательного решения по заявлению о получении требований к размещению НТО, о рассмотрении предложения предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО, об оформлении подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО, об  отмене подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

Уполномоченный орган уведомляет заявителя в письменной форме в срок не позднее дня следующего за днем принятия результата предоставления муниципальной услуги о принятом решении.

64. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 26 настоящего административного регламента.

65. Результатом исполнения настоящей административной процедуры является подписанный результат предоставления муниципальной услуги.

66. Максимальный срок административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.

Глава 21. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 67. Основанием для начала административной процедуры является подписание заместителем мэра Жигаловского муниципального округа, курирующим вопросы создания условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания, содействие развитию малому и среднему предпринимательству результата предоставления муниципальной услуги.

68. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления услуги одним из следующих способов:
1) на бумажном носителе в уполномоченном органе;

2) на бумажном носителе почтовым отправлением;

3) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в личном кабинете ЕПГУ.

69. Критерием принятия решения по административной процедуре является выбор заявителем способа выдачи или направления результата предоставления муниципальной услуги.

70. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

71. Максимальный срок административной процедуры не превышает трех рабочих дней со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги заместителем мэра Жигаловского муниципального округа, курирующим вопросы создания условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания, содействие развитию малому и среднему предпринимательству. 

Глава 22. ПОЛУЧЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ СВЕДЕНИЙ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ

        72. В процессе рассмотрения заявления специалист уполномоченного органа вправе запросить у заявителя дополнительные документы и (или) сведения, если представленных материалов недостаточно для принятия решения по существу.

       73. Основаниями для запроса являются, в частности:

       73.1. выявление противоречий в представленных документах (например, расхождение адресных ориентиров в заявлении и на схеме);

       73.2. отсутствие в пакете документов сведений, необходимых для оценки соответствия места размещения НТО установленным требованиям (например, ситуационный план с привязкой к инженерным сетям, если место находится в зоне с особыми условиями использования; информация о способе подключения к электричеству);

      73.3. необходимость уточнить характеристики объекта (тип, площадь, специализацию), если в заявлении указаны обобщённые или неоднозначные данные;

      73.4. предложение заявителя включить в схему размещения новое место, которого изначально в ней не было (в этом случае могут потребоваться дополнительные аргументы: обоснование потребности, эскиз, данные о влиянии на инфраструктуру). 

      74. Запрос направляется заявителю в письменной форме (в том числе в электронном виде при подаче заявления через портал госуслуг или МФЦ). В запросе чётко указывается, какие именно сведения или документы необходимы, а также устанавливается срок для их представления (например, 5 рабочих дней со дня получения запроса). 

      75.Предоставление государственной услуги приостанавливается на срок, необходимый для получения от заявителя дополнительных сведений. 

      76.Заявитель обязан представить запрошенные документы в установленный срок. При непредставлении в срок специалист вправе принять решение об отказе в предоставлении услуги. 

Раздел IV СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 23. ПЕРЕЧЕНЬ СПОСОБОВ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

77. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:

1) посредством направления сообщений в личный кабинет на ЕПГУ;

2) посредством направления почтового отправления;

3) при личном обращении в уполномоченный орган;

4) посредством телефонной связи.

	
	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа


	Мэру Жигаловского муниципального округа Федоровскому И.Н.

от _________________________________________

Адрес___________________________________                                            Телефон_________________________________


Заявление 

о получении требований к размещению НТО

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ

__________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого)
просит предоставить требования к нестационарным торговым объектам с целью______________________________________________________________________________

Сведения о заявителе:

1. Полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого:

___________________________________________________________________________________.

2. Идентификационный номер налогоплательщика _________________________________.

3. Документ, удостоверяющий личность:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Сведения о месте расположения НТО и его характеристиках, по которым вы хотите получить требования:

Тип НТО (отметить нужное):

· Торговый автомат (вендинговый автомат)

· Киоск

· Павильон

· Тележка

· Бахчевой развал

· Елочный базар

· Лоток

· Шатер

· Автомагазин (торговый автофургон, автолавка)

· Автоцистерна

· Торговая галерея

· Прилегающее нестационарное кафе

· Отдельно стоящее нестационарное кафе

· Летнее кафе

· Трейлер

· Объект индивидуального образца

· Иной 

	Результат услуги прошу:
	Место для отметки:

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, территориальный отдел
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

_______________________________________________________________


	

	Направить на адрес электронной почты: ____________________________


	


____________/__________________

                                                                                                            Подпись/расшифровка
	Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа




	Мэру Жигаловского муниципального округа Федоровскому И.Н.

от _________________________________________

Адрес___________________________________                                            Телефон_________________________________


Заявление

о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ

_____________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого)
прошу предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности с целью________________________________.

Сведения о НТО, под которое предлагается предусмотреть место:

Тип НТО (отметить нужное):

· Торговый автомат (вендинговый автомат)

· Киоск

· Павильон

· Тележка

· Бахчевой развал

· Елочный базар

· Лоток

· Шатер

· Автомагазин (торговый автофургон, автолавка)

· Автоцистерна

· Торговая галерея

· Прилегающее нестационарное кафе

· Отдельно стоящее нестационарное кафе

· Летнее кафе

· Трейлер

· Объект индивидуального образца

· Иной 

Координаты места (указать геокоординаты) ____________________________________________________________________________________.

Адрес_________________________________________________________________________.

Дополнительные данные об адресе (данные, позволяющие идентифицировать место) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) _______________________________.

Площадь объекта, м2____________________________________________________________.

Вид продукции НТО:

· Товары

· Услуги

График размещения НТО:

· Круглогодично

· По графику __________________(указать график)

· Сезонно_________________ (указать сезон)

Специализация НТО (отметить нужное):

	Продовольственная:

· Горячие напитки

· Прохладительные напитки

· Вода в розлив

· Мороженное

· Выпечка

· Кукуруза

· Овощи

· Фрукты

· Хлеб

· Хлебобулочные изделия

· Бахчевые культуры

· Снеки

· Молоко, молочная продукция

· Общественное питание

· Иной 
	Непродовольственная:

· Печатная продукция

· Фотоуслуги

· Постомат

· Цветы

· Бытовые услуги

· Елочные деревья и мох

· Автотовары

· Ремонт обуви

· Пункт приема вторсырья

· Строительные материалы, хозтовары

· Шиномонтаж

· Проездные билеты

· Билеты на морской/речной транспорт

· Билеты в театр

· Книги

· Канцелярские товары

· Мобильная связь

· Аксессуары

· Галантерея

· Товары для детей

· Сувениры, народные промыслы

· Подарки

· Хозяйственные товары

· Парфюмерия и косметика

· Аптека

· Зоотовары

· Одежда

· Иной


Сведения о заявителе:

1. Полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого:

____________________________________________________________________________________.

2. Идентификационный номер налогоплательщика __________________________________.

3. Документ, удостоверяющий личность:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

4. Перечень прилагаемых документов:

1) Картографический материал с границами предлагаемого места расположения НТО;

2) Фото местности, где предполагается разместить НТО (при наличии).

	Результат услуги прошу:
	Место для отметки:

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, территориальный отдел
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________


	

	Направить на адрес электронной почты: ____________________________


	


_____________/_________________

                                                                                                            Подпись/расшифровка
	Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа




Кому: ________________________________________

                                                              Контактные данные:  ___________________________ 
Уведомление 

о принятии положительного решения по заявлению о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ, администрация Чунского муниципального округа уведомляет Вас о том, что на основании Вашего заявления от____________ №_______ принято положительное решение о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

_______________                              _____________                                  _______________________

     должность                                 подпись                                      ФИО должностного лица

МП

	
	Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа


	Кому__________________________________

Контактные данные________________________________


Уведомление 

о принятии отрицательного решения по заявлению о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности
В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ, администрация Чунского муниципального округа уведомляет Вас о том, что на основании Вашего заявления №____от__________ принято отрицательное решение о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

Причины отказа:

· заявитель не зарегистрирован в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого;

· несогласование Комитетом экономики и труда администрации Жигаловского муниципального округа предложения предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

· срок действия договора на право размещения НТО истек на момент подачи заявления;

· подача заявления с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
________________                              _____________                                  _______________________

     должность                                  подпись                                          ФИО должностного лица

МП

	Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа




	Мэру Жигаловского муниципального округа Федоровскому И.Н.

от________________________________________

Адрес_____________________________________

Телефон__________________________________



Заявление

о внесении изменение действующий договор на размещение НТО

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ ____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого)
просит внести изменения в действующий договор на размещение НТО (выбрать нужный вариант):

· изменить данные об НТО 

· выбрать новое место в результате вынужденного переноса текущего (указать сведения о новом месте размещения НТО)

· расторгнуть договор (сведения о действующем договоре на размещение НТО)

· продлить действие договора (сведения о действующем договоре на размещение НТО)

Сведения о заявителе:

1. Полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого:

____________________________________________________________________________
2. Идентификационный номер налогоплательщика ____________________________
3. Документ, удостоверяющий личность:

___________________________________________________________________________
	Результат услуги прошу:
	Место для отметки:

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, территориальный отдел
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

_______________________________________________________________


	

	Направить на адрес электронной почты: ____________________________


	


_____________/_________________

                                                                                     Подпись/расшифровка

	Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа




Кому____________________________________                                                                             Контактные данные:_______________________ 

Уведомление 

о принятии положительного решения по заявлению 

о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ, администрация Чунского муниципального округа уведомляет Вас о том, что на основании Вашего заявления №____от__________ принято положительное решение о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО  №_____от_________.

________________                              _____________                                  _______________________

     должность                                  подпись                                          ФИО должностного лица

МП

	Приложение 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектов» на территории Жигаловского муниципального округа


  Кому:_____________________________________
                                                                      Контактные данные:________________________
Уведомление 

о принятии отрицательного решения по заявлению 

о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ, администрация Чунского муниципального округа уведомляет Вас о том, что на основании Вашего заявления №____от__________ принято отрицательное решение о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО от ____________№_____.

Причины отказа:

· заявитель не зарегистрирован в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого;

· срок действия договора на право размещения НТО истек на момент подачи заявления;

· подача заявления с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
_____________                              _____________                                  _______________________

     должность                               подпись                                             ФИО должностного лица

МП

	Приложение 8

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектах» на территории Жигаловского муниципального округа




	Мэру Жигаловского муниципального округа Федоровскому И.Н.

от _________________________________________

Адрес___________________________________

Телефон_________________________________


Заявление

на оформление подписки на получение уведомлений о 

выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ

____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого)
просит оформить подписку на получение уведомлений о размещении (изменении) схемы размещения НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

Уведомления, на которые оформляется подписка:

· о выделении новых мест под размещение НТО 

· о старте торгов на право размещения НТО

Сведения о заявителе:

1. Полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого:

___________________________________________________________________________
2. Идентификационный номер налогоплательщика __________________________
3. Документ, удостоверяющий личность:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Результат услуги прошу:
	Место для отметки:

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, территориальный отдел
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________


	

	Направить на адрес электронной почты: ____________________________


	


_____________/_________________

                                                                                                            Подпись/расшифровка
	Приложение 9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектах» на территории Жигаловского муниципального округа




	Мэру Жигаловского муниципального округа Федоровскому И.Н.

от _________________________________________

Адрес___________________________________

Телефон_________________________________


Заявление

об отмене подписки на получение уведомлений о

выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО

В соответствии с Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» от 28.12.2009 года № 381-ФЗ

__________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого)
просит отменить подписку на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО, о старте торгов на право размещения НТО.

Уведомления, на которые отменяется подписка:

· о выделении новых мест под размещение НТО 

· о старте торгов на право размещения НТО

Сведения о заявителе:

1. Полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого:

_________________________________________________________________________________.

2.Идентификационный номер налогоплательщика _________________________________.

3. Документ, удостоверяющий личность:________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Приложение 10

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектах» на территории Жигаловского муниципального округа


	Результат услуги прошу:
	Место для отметки:

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, территориальный отдел
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________


	

	Направить на адрес электронной почты: ____________________________


	


	Кому: ______________________________________

Контактны данные:_____________________


Уведомление об отказе 

в приеме заявления и приложенных к нему документов для предоставления муниципальной услуги «Получение права на размещение нестационарных торговых объектах» на территории Жигаловского муниципального округа
Администрация Жигаловского муниципального округа уведомляет 

_____________________________________________________________________________________                                        (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятого)
о том, что по результатам рассмотрения заявления от____________ №_____ и приложенных к нему документов принято решение отказать в приеме заявления на получение требований к размещению НТО; заявления о предложении предусмотреть новое место под НТО на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности; заявления о внесении изменений в действующий договор на размещение НТО; заявления на оформление/отмену подписки на получение уведомлений о выделении новых мест под размещение НТО; о старте торгов на право размещения НТО, по следующим основаниям:

· заявление представлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
· представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);

· представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

· представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

· выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме, установленных частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 года № 63-ФЗ.

_____________                                         _____________                       _______________________

     должность                                          подпись                               ФИО должностного лица

МП







